
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Çocuk Bakımı ve Gençlik Hizmetleri Bölümü 

Yaz Stajı Dosyasının Nasıl Doldurulacağına 

Dair Örnek Sunum 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

• Sayfa 1’deki bilgilerin öğrenci 
tarafından eksiksiz olarak 
doldurulması gerekmektedir. 



 
   

 
 
 
 
 
 

• Sayfa 2-3-4’deki Staj Talimatı ve Sayfa 5’deki Staj Kurallarının öğrenci 
tarafından dikkatli bir şekilde okunması gerekmektedir. 



• Sayfa 6-7’deki STAJ PUANTAJ CETVELİ 
öğrencinin staj yaptığı süre zarfında kurumdaki 
sorumlu tarafından sayfada belirtildiği şekilde 
günlük olarak doldurulmalı ve mutlaka ad- 
soyad kaşe-mühür-imza atılmalıdır. 

• Sayfada belirtildiği gibi 

Çalıştığı günler: X 

Çalışmadığı günler: - şeklinde olmalıdır. 

• Ait olduğu ay-yıl ve bölüm mutlaka 
yazılmalıdır. Her ay için bir puantaj cetveli 
hazırlanmalıdır. 

• Öğrenci   tarafından    da    mutlaka    ad-soyad 

yazılarak imzalanmalıdır. 



 
 
 
 
 
 

 

• Sayfa 8’deki Form 4’de fotoğraf 
zorunludur. 

• STAJ DÖNEMİ kısmına staj yaptığınız 
tarih aralığı yazılmalıdır. (Staja 
başladığınız tarih- Stajınızın bitiş tarihi) 

• Sayfadaki diğer tüm bilgilerin öğrenci 
tarafından eksiksiz bir şekilde 
doldurulması zorunludur. 



 
 

 

• Sayfa 9-10’da Form 5’deki 
bilgilerin öğrenci tarafından 
eksiksiz olarak doldurulması 
gerekmektedir. 

• STAJ TARİHLERİ ve YAPILAN İŞİN 
ADI staj yapılan her güne 
muhakkak yazılmalıdır. 

• Kurumdaki sorumlu tarafından 
mutlaka ad-soyad kaşe-mühür- 
imza atılmalıdır. 



 
 

 

• Sayfa 11-12’deki Form 6’da fotoğraf 
zorunludur. 

• ‘‘ÖĞRENCİNİN’’ ve ‘‘İŞYERİNİN’’ başlıklarıyla 
geçen yerler öğrenci tarafından eksiksiz bir 
şekilde zorunlu olarak doldurulacaktır. 

• Değerlendirme tablosunun sorumlu tarafından 
doldurulması gerekmektedir. 

• Kurumdaki sorumlu tarafından mutlaka ad- 
soyad kaşe-mühür-imza atılmalıdır. 



 
 
 

• Sayfa 13’deki STAJ DEFTERİ stajda her gün yapılan 
uygulamaların yazılması içindir. 

• ÇALIŞMANIN    KONUSU    VE     ANA     HATLARI 
kısmı öğrenci tarafından her gün için eksiksiz bir 
şekilde zorunlu olarak doldurulacaktır. 

• Bu sayfadan en az 30 tane çoğaltılıp, her staj 
günü için o gün stajda yapılan tüm uygulamalar 
eksiksiz bir şekilde zorunlu olarak yazılacaktır. Her 
sayfaya sorumlu tarafından ad-soyad, görev ve 
mühür-kaşe-imza atılmalıdır. 



STAJ DEFTERİ günlük ve en az 30 sayfa olacak şekilde doldurulmalıdır. 

• Staj defteri doldurulurken diğer günlerle aynı şekilde doldurulmamalıdır. 

• Staj defterinin yazım dili Türkçedir. 

• Staj defteri yazılırken Türk Dil Kurumu Yazım Kılavuzuna uyulmalıdır. 

• Öğrenciler defter yazımında tükenmez kalem kullanmalı ve karalama 
yapmamalıdır. 

• Yazımda resmi bir dil kullanılmalıdır. 

• Öğrenciler staj faaliyetlerini günlük olarak staj defterlerine raporlamalıdırlar. 

• Staj defterine günlük faaliyetler yazılırken Yaşlı Bakımı öğrencilerinin görev, 
yetki ve sorumlulukları dikkate alınmalıdır. 

• Staj bitiminde staj defterinin kullanılan her bir sayfası işyeri sorumlusuna 
onaylatılmalıdır (ad-soyad, görev, mühür-kaşe-imza ). 



• Bu sunum yaz stajı dosyasını ne şekilde dolduracağınıza dair yol gösterici 
olması amacıyla hazırlanmıştır. 

• Lütfen tüm yazılanları dikkatli bir şekilde okuyarak yaz stajı dosyanızı bu 
bilgiler doğrultusunda eksiksiz bir şekilde doldurunuz. Stajınız 
tamamlandığında dosyanızı spiral cilt ile bir araya getirerek düzenli bir 
şekilde hazırlayınız. 

• Staj bitiminde staj dosyaları en geç bir hafta içinde kaşeli-imzalı-mühürlü 
halde tamamlandıktan sonra Gümüşhane Üniversitesi Sağlık Hizmetleri 
Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü’ne (Adres: Bağlarbaşı Mah. Gümüşhane 
Üniversitesi, Gümüşhane SHMYO Çocuk Bakımı ve Gençlik Hizmetleri 
Bölüm Sekreterliği Posta Kodu: 29100) ulaştırılmalıdır. Kargoda 
yaşanabilecek sorunlar kişinin sorumluluğundadır. 

 

Başarılar. 


